
 

 

   TIROCINI 
 

 
L’attività di Incontro Domanda e Offerta di Via Soderini 24 è un servizio 
gratuito rivolto alle Aziende e alle persone in cerca di occupazione e/o che 
desiderano qualificarsi e/o realizzare percorsi formativi e di orientamento. 
 
All’interno della nostra bacheca, è possibile visionare una selezione di 
offerte curate dagli operatori del servizio Tirocini di AFOL Metropolitana. Per 
rispondere alle proposte pubblicate qui di seguito – e per avere l’intera 
panoramica degli annunci di lavoro pubblicati in tempo reale – i candidati 
possono cliccare sul link sotto riportato, selezionando l’offerta di lavoro di 
loro interesse, inviando la mail di autocandidatura e allegando il loro 
curriculum vitae dettagliato, completo di riferimento e di autorizzazione al 
trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs. 196/2003. 

http://www.cittametropolitana.mi.it/afolmilano/cerchi_lavoro/ 

1) (RIF. 23935 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "ABBIGLIAMENTO VINTAGE DI ALTA 

MODA" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A VENDITE PER LA DURATA DI 

6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' LE COLLEGHE 

NELLA GESTIONE DELLA CLIENTELA, NELL'ALLESTIMENTO DELLE DIVERSE ESPOSIZIONI, RIFORNIMENTO ED 

ALLESTIMENTO SCAFFALI, PREPARAZIONE MERCI, SISTEMAZIONE DEL NEGOZIO. SI RICHIEDE DIPLOMA DI 

SCUOLA MEDIA SUPERIORE, LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO WORD, EXCEL ED INTERNET) E 

DELLA LINGUA INGLESE. PREFERIBILE LA CONOSCENZA DI ALTRE LINGUE STRANIERE. IL RIMBORSO SPESE 

MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

2) (RIF. 23826 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "INDUSTRIA" RICERCA 1 TIROCINANTE 

PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A GRAFICO ESECUTIVO PER LA DURATA DI 6 MESI, PER LA SUA 

SEDE DI MEDIGLIA. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELLA GESTIONE DELLA PRODUZIONE IN SERIE DI IMMAGINI NECESSARIE ALL'ALIMENTAZIONE DI 

UNA REPOSITORY CON ACCESSO COMUNE, DELLA REALIZZAZIONE DI PLANOGRAMMI UTILIZZATI PER LA 

VENDITA E DELLA REALIZZAZIONE DELLE VERSIONI IN LINGUA DEI CATALOGHI MAIMERII/LYRA/FILA FINE 

ART. SI RICHIEDE DIPLOMA E/O LAUREA AD INDIRIZZO VISUAL DESIGN, LA CONOSCENZA DI OFFICE 

(SOPRATUTTO WORD ED EXCEL), DEL PACCHETTO ADOBE CREATIVE 2017 (INDESIGN, PHOTOSHOP ED 

ILLUSTRATOR) E DELLA LINGUA INGLESE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 500 OLTRE IL PASTO. 

3) (RIF. 23831 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "AGENZIA DI ASSICURAZIONI" RICERCA 

1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A BACK OFFICE PER LA DURATA DI 6 MESI. IN 

CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' L'UFFICIO NELLA 

GESTIONE DELLA DOCUMENTAZIONE, DEL LAVORO DI BACK OFFICE ED INSERIMENTO DATI, ARCHIVIAZIONE 

E GESTIONE DOCUMENTALE. SI RICHIEDE LA BUONA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO DI EXCEL). IL 

RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

http://www.cittametropolitana.mi.it/afolmilano/cerchi_lavoro/


 

 

4) (RIF. 23833 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "ASSICURAZIONI" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A TECNICO ADEMPIMENTI NORMATIVI PER LA 

DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELLE REGISTRAZIONI ANTIRICICLAGGIO, SUPPORTO NEL MONITORAGGIO DEGLI ADEMPIMENTI 

PREVISTI DALLA NORMATIVA FATCA, GENERAZIONE DELLE STATISTICHE IVASS, SUPPORTO ALLA 

GENERAZIONE DATI PER ANAGRAFE TRIBUTARIA, MONITORAGGIO E GENERAZIONE DEI DATI PER OBBLIGHI 

FISCALI. SI RICHIEDE LAUREA IN DISCIPLINE GIURIDICHE/ECONOMICHE, LA BUONA CONOSCENZA DEL 

PACCHETTO OFFICE E LA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE E/O SPAGNOLO. IL RIMBORSO SPESE 

MENSILE SARA' DI EURO 500 OLTRE BUONI PASTO. 

5) (RIF. 23835 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "REAL ESTATE - RETAIL" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A AMMINISTRATIVO CONTABILE PER LA DURATA 

DI 6/12 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' L'UFFICIO 

NELL'ARCHIVIAZIONE DEI DOCUMENTI LEGALI, GESTIONE DELL'AGENZIA, GESTIONE DELLE SCADENZE, DEI 

PAGAMENTI, SISTEMAZIONE E PREDISPOSIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE CONTABILE. SI RICHIEDE 

DIPLOMA DI RAGIONERIA E/O LAUREA IN DISCIPLINE GIURIDICHE/ECONOMICHE, LA BUONA CONOSCENZA 

DEL PACCHETTO OFFICE, DI CRM E DI SOFTWARE DI CONTABILITA'(PREFERIBILMENTE IPSOA) E LA 

CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE E/O EBRAICO. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN 

SEDE DI COLLOQUIO 

6) (RIF. 23 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "STUDIO ODONTOIATRICO" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ASSISTENTE ALLA POLTRONA PER LA DURATA DI 6 MESI. IN 

CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' IL MEDICO DURANTE LE 

PROCEDURE OPERATIVE DI STERILIZZAZIONE DELLO STRUMENTARIO E DELLA POLTRONA, RIORDINO 

STRUMENTI E AREA OPERATIVA, RAPPORTI DI SCAMBIO LAVORI CON LABORATORIO ODONTOIATRICO ED 

ACCOGLIENZA E CONGEDO DEI PAZIENTI. SI RICHIEDE DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE, LA BUONA 

CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE (PRINCIPALMENTE EXCEL E POSTA ELETTRONICA). IL RIMBORSO 

SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO 

7) (RIF. 23825 VALIDA FINO AL 31/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "INDUSTRIA" RICERCA 1 TIROCINANTE 

PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A UFFICIO ACQUISTI PER LA DURATA DI 6 MESI, PER LA SUA 

SEDE DI PERO. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELLA GESTIONE DELLE RELAZIONI COMMERCIALI CON I FORNITORI CEE ED EXTRACEE, NELLA 

NEGOZIAZIONE DELLE MIGLIORI CONDIZIONI PRESSO E QUALITA' SERVIZIO, REDAZIONE DEI PIANI DI 

APPROVVIGIONAMENTO CON L'OBIETTIVO DI APPRENDERE TECNICHE DI GESTIONE DEGLI ORDINI DI 

VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E REDAZIONE DEL BUDGET CON L'OBIETTIVO DI APPRENDERE LE TECNICHE 

DI REDAZIONE. SI RICHIEDE LAUREA AD INDIRIZZO ECONOMICO, LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO 

DI EXCEL) E DELLA LINGUA INGLESE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 500 OLTRE IL PASTO. 

8) (RIF. 23840 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "STUDIO PROFESSIONALE" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A PAGHE E CONTRIBUTI PER LA DURATA DI 6 

MESI, PER LA SUA SEDE DI MONZA. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE 

SUPPORTERA' L'UFFICIO NELLA GESTIONE DELLE COMUNICAZIONI DI ASSUNZIONE E CESSAZIONE, 

COMUNICAZIONE AGLI ENTI, ELABORAZIONI CEDOLINI PAGA DI DIPENDENTI E LE PRINCIPALI ATTIVITA' DI 

SEGRETERIA. SI RICHIEDE DIPLOMA E/O LAUREA IN MATERIE ECONOMICHE, LA CONOSCENZA DI OFFICE 

(SOPRATUTTO WORD ED EXCEL) E DELLA LINGUA INGLESE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' 

COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

 

 



 

 

9) (RIF. 23841 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "LABORATORIO ODONTOTECNICO" 

RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ODONTOTECNICO PER LA DURATA DI 6 MESI. IN 

CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE AL TIROCINANTE VERRANNO INSEGNATE LE 

MANSIONI CHE VANNO DALL'ACCOGLIENZA IMPRONTE CON RELATIVO TRATTAMENTO, SUCCESSIVA 

COLATURA ED INFINE SQUADRATURA DEL MODELLO DI GESSO, LAVORO DI RIFINITURA E LUCIDATURA DI 

APPARECCHI SEMPLICI: ATTRAVERSO PERCORSI DI APPRENDIMENTO DELLE METODICHE CLASSICHE 

L'UTENTE SARA' IN GRADO DI GESTIRE LA TERMOFORMAZIONE DI MASCHERINE E SUCCESSIVA RIFINITURA 

CON UTILIZZO MACCHINARI STANDARD CERTIFICATI PER L'USO. SI RICHIEDE TITOLO DI STUDI COME 

ODONTOTECNICO, LA BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE E DELLA LINGUA INGLESE. IL 

RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 400. 

10) (RIF. 23906 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "AFFILATURA UTENSILI" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A AFFILATURA UTENSILI PER LA DURATA DI 6 

MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE APPRENDERA' LE PRINCIPALI 

TECNICHE DI AFFILATURA E RETTIFICA UTENSILI MECCANICI UNIFICATI BIOMEDICALI DI PICCOLE 

DIMENSIONI, IMPARERA' A MOVIMENTARE ASSI E CAMBIARE MANUALMENTE LA LEGGERA MANDRINERIA 

DELLA MACCHINE A SECONDA DELLE LAVORAZIONI. SI RICHIEDE DIPLOMA DI PERITO MECCANICO O 

SIMILARE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

11) (RIF. 23899 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "SERVIZIO DI CONSULENZA ALLE 

IMPRESE, RICERCA E SELEZIONE" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A 

OUTPLACEMENT PER LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE 

L'UTENTE APPRENDERA' I PRINCIPALI ELEMENTI A SUPPORTO DI PROCESSI DI RICERCA DI AZIENDE E 

POSIZIONI LAVORATIVE APERTE PER PROCESSI DI RICOLLOCAZIONE DEL PERSONALE E DI 

REINDUSTRIALIZZAZIONE, BASI PER ATTIVITA' DI PROMOZIONE DEI SERVIZI OFFERTI, ATTIVITA' 

SEGRETARIALI VARE. SI RICHIEDE LAUREA IN AMBITO ECONOMICO E/O UMANISTICO, LA BUONA 

CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE E DEL PACCHETTO OFFICE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI 

EURO 400. 

12) (RIF. 23905 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "TRASPORTO MERCI" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A LOGISTICA PER LA DURATA DI 6 MESI, PER LA 

SUA SEDE DI ARLUNO. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELL'INSERIMENTO ORDINI E DISPOSIZIONI DI TRASPORTO, GESTIONE ED ARCHIVIAZIONE DELLA 

DOCUMENTAZIONE RELATIVA A TRASPORTI, CLIENTI E FORNITORI. SI RICHIEDE DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA 

SUPERIORE, LA BUONA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO WORD ED EXCEL) E DELLA LINGUA INGLESE. 

IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 500. 

13) (RIF. 23667 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "SERVIZI INTERNET" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE SALES SUPPORT PER LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO 

AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' L'UFFICIO NEL REPERIMENTO DI 

NOMINATIVI DA CONTATTARE (TRAMITE STRUMENTI ELETTRONICI) E TRAMITE CONTATTO TELEFONICO 

SVILUPPERA' LA GESTIONE POTENZIALE DEL CLIENTE, AGGIORNERA' IL DATABASE CON SVILUPPO DEL FILE. 

SI RICHIEDE DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE, LA BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE E 

LA PREDISPOSIZIONE AL CONTATTO TELEFONICO. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 500 OLTRE 

BUONI PASTO. 

 

 

 



 

 

14) (RIF. 23669 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "INSTALLAZIONE, MANUTENZIONE E 

CONDUZIONE IMPIANTI DI CONDIZIONAMENTO E RISCALDAMENTO", PER LA SUA SEDE DI CUSANO 

MILANINO, RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A SEGRETERIA PER LA 

DURATA DI 6/12 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELLA GESTIONE DEL CENTRALINO, NELL'ASSISTENZA ED ACCOGLIENZA E NELLE FASI DI 

ARCHIVIAZIONE, LA REGISTRAZIONE DATI E PROVVEDERA' AL LORO INSERIMENTO TRAMITE UTILIZZO DI 

APPOSITI APPLICATIVI INFORMATICI E GESTIONALI. SI RICHIEDE LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO 

DI EXCEL). IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

15) (RIF. 23680 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "OUTSOURCING ALBERGHIERO" 

RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE FLOOR SUPERVISOR PER LA DURATA DI 3/6 MESI. 

IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SI OCCUPERA' DEL CONTROLLO DELLE 

PULIZIE DELLE CAMERE, ADDESTRAMENTO DEI CAMERIERI AI PIANI, AFFIANCAMENTO GOVERNANTE ED IL 

RISPETTO DEGLI STANDARD QUALITATIVI. SI RICHIEDE UNA PREGRESSA ESPERIENZA IN HOTEL 4/5 STELLE, 

LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO DI EXCEL) E LA CONOSCENZA OTTIMA DELLA LINGUA ITALIANA. 

IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO 

16) (RIF. 23689 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "SOCIETA' DI SERVIZI" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI ADDETTO/A VALUTAZIONE INTERVENTO TECNICO DANNI PER LA DURATA 

DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE LAVORERA' A STRETTO 

CONTATTO CON L'OPERATORE ASSICURATIVO AI FINI DEL CORRETTO INQUADRAMENTO TECNICO E 

ASSICURATIVO DEL DANNO DENUNCIATO DALL'ASSICURATO. SI RICHIEDE DIPLOMA DI ISTITUTO TECNICO 

(GEOMETRA), LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO DI EXCEL) E LA CONOSCENZA DELLA LINGUA 

INGLESE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 700 OLTRE IL BUONO PASTO. 

17) (RIF. 23712 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "VENDITA SERVIZI GRAFICI E DI 

STAMPA DIGITALE OFFSET" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A WEB 

EDITOR PER LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE 

SUPPORTERA' L'UFFICIO NELLA GESTIONE BLOG E SOCIAL AZIENDALI (IN PARTICOLARE FACEBOOK, 

TWITTER, INSTAGRAM, PINTEREST E YOUTUBE), SI OCCUPERA' DELLO SVILUPPO DEL PIANO STRATEGICO E 

OPERATIVO PER I SOCIAL MEDIA, PIANIFICAZIONE E PUBBLICAZIONE DEI CONTENUTI. SI RICHIEDE LA 

CONOSCENZA DEI CONTENUTI CMS, CAPACITA' DI ANALIZZARE DATI E MISURARE PERFORMANCE (GOOGLE 

ANALYTICS), IDEAZIONE E GESTIONE INIZIATIVE LEGATE AI SOCIALI QUALI CONTEST/CONCORSI, ATTIVITA' 

DI WEB MARKETING.E' PREFERIBILE LA LAUREA IN MARKETING E/O COMUNICAZIONE, LA CONOSCENZA DI 

ADOBE, WORDPRESS, HTML/CSS E OFFICE E LA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE. IL RIMBORSO SPESE 

MENSILE SARA' COMUNICATO IN SEDE DI COLLOQUIO. 

18) (RIF. 23713 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "ATTIVITA' DI ORGANIZZAZIONI PER 

LA COOPERAZIONE E LA SOLIDARIETA' INTERNAZIONALE" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI 

PROJECT MANAGER PER LA DURATA DI 6 MESI, PER LA SUA SEDE DI OPERA.IN CONTINUO AFFIANCAMENTO 

CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' LO STAFF NELL'ANALISI DEI BISOGNI E NELLA 

PREPARAZIONE DI PROPOSTE PROGETTUALI RELATIVE AL BANDO DI FINANZIAMENTO PUBBLICO 

(UE,MAE,EE.LL) E PRIVATO (FONDAZIONI,BANCHE E AZIENDE) RELATIVI AD IMPLEMENTAZIONE DI 

PROGETTI IN TUTTE LE AREE GEOGRAFICHE DOVE OPERA L'ASSOCIAZIONE. AFFIANCHERA' LO STAFF NELLA 

GESTIONE DI ALCUNE ATTIVITA' SU PROGETTI REALIZZATI IN ITALIA E ALL'ESTERO, AGGIORNERA' IL 

DATABASE DI LOBBY/ADVOCACY, SUPPORTERA' LO STAFF NELLA RICERCA STUDIO E ANALISI IN RELAZIONE 

ALLE TEMATICHE ISTITUZIONALI. PREFERIBILE LA LAUREA, LA CONOSCENZA DI PROJECT CYCLE 

MANAGEMENT E DEI PRINCIPALI STRUMENTI DI PROGETTAZIONE, LA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

E ALTRA LINGUA. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 400.  

 



 

 

19) (RIF. 23714 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "CENTRI FITNESS" RICERCA 1 

TIROCINANTE PER LA FIGURA DI ADDETTO/A ASSISTENZA CLIENTI PER LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO 

AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE COLLABORERA' CON IL SERVIZIO CLIENTI DI MCFIT 

PER RISPONDERE TELEFONICAMENTE ED IN FORMA SCRITTA ALLE RICHIESTE DI ABBONATI ED EX ABBONATI 

CHE ABBIANO DELLE SOMME DA SALDARE. SI RICHIEDE DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE, LA 

CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO DI EXCEL). PREFERIBILE LA CONOSCENZA DELLA LINGUA TEDESCA. IL 

RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 400 OLTRE TESSERA PER ACCEDERE ALLE PALESTRE. 

20) (RIF. 23715 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "ATTIVITA' PROFESSIONALI" RICERCA 

1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI ADDETTO/A SOCIAL MEDIA MANAGER ED EVENT MANAGER PER LA 

DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE ACQUISIRA' 

COMPETENZE IN AMBITO MARKETING E COMUNICAZIONE ATTRAVERSO LE SEGUENTI ATTIVITA' DI 

PIANIFICAZIONE E GESTIONE PAGINE SOCIAL, PIANIFICAZIONE E GESTIONE CAMPAGNE IN DIGITAL 

MARKETING, ORGANIZZAZIONE E PROMOZIONE EVENTI, RICERCA COLLABORAZIONI A LIVELLO 

INTERNAZIONALE PER AMPLIAMENTO CLIENTELA. SI RICHIEDE LAUREA, LA CONOSCENZA DI OFFICE 

(SOPRATUTTO DI EXCEL) E DELLA LINGUA TEDESCA. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 500. 

21) (RIF. 23716 VALIDA FINO AL 30/11/2017) AZIENDA DEL SETTORE "MANUTENZIONI E SERVIZI PER 

IMMOBILI" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI ADDETTO/A SEGRETERIA AMMINISTRATIVA PER LA 

DURATA DI 6/12 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE SUPPORTERA' 

L'UFFICIO NELLA GESTIONE DEL CENTRALINO, ACCOGLIENZA CLIENTI E FORNITORI IN AZIENDA, GESTIONE 

ARCHIVIO, REGISTRAZIONE FATTURE CLIENTI E REGISTRAZIONE PRIMA NOTA. SI RICHIEDE DIPLOMA DI 

SCUOLA MEDIA SUPERIORE E LA BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE. IL RIMBORSO SPESE 

MENSILE SARA' DI EURO 800. 

22) (RIF. 23923 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "LABORATORIO ODONTOTECNICO" 

RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A SEGRETERIA AMMINISTRATIVA PER 

LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE AL TIROCINANTE 

VERRANNO INSEGNATE LE MANSIONI CHE VANNO DALL'ACCOGLIENZA, ALLE PRINCIPALI MANSIONI DI 

SEGRETERIA E MARKETING. VERRANNO SVOLTE LE MANSIONI DI BASE DELLA CONTABILITA' E 

COMPILAZIONE CERTIFICAZIONI E SUPPORTO NELLA GESTIONE COMMERCIALE DELL'ATTIVITA'. SI RICHIEDE 

DIPLOMA IN AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING, LA BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE 

E DELLA LINGUA INGLESE. IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 400. 

23) (RIF. 23924 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "SERVIZI FORNITI DA DOTTORI 

COMMERCIALISTI" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A CONTABILITA' 

PER LA DURATA DI 6 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE AL TIROCINANTE 

VERRANNO INSEGNATE LE MANSIONI DI REGISTRAZIONE IN PARTITA DOPPIA CON PROGRAMMA 

ZUCCHETTI OMNIA DI FATTURE DI ACQUISTO, VENDITA E CORRISPETTIVI. SI RICHIEDE DIPLOMA DI 

RAGIONERIA E/O LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO, LA BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE. 

IL RIMBORSO SPESE MENSILE SARA' DI EURO 400. 

24) (RIF. 23937 VALIDA FINO AL 31/12/2017) AZIENDA DEL SETTORE "LOCAZIONI IMMOBILIARI 

TURISTICHE" RICERCA 1 TIROCINANTE PER LA FIGURA DI TIROCINANTE ADDETTO/A RICEVIMENTO PER LA 

DURATA DI 6/12 MESI. IN CONTINUO AFFIANCAMENTO CON IL TUTOR AZIENDALE L'UTENTE APPRENDERA' 

I PRIMI ELEMENTI DI GESTIONE DELLE PRENOTAZIONI, DELL'ACCOGLIENZA CLIENTELA E DELLA PRIMA NOTA 

CONTABILE. CON IL TEMPO AVRA' MODO DI INTERFACCIARSI CON LA CLIENTELA PRATICANDO LE LINGUE E 

APPRENDENDO IL GESTIONALE MICROS-FIDELIO. SI RICHIEDE TITOLO DI STUDIO IN AMBITO LINGUISTICO, 

TURISTICO E/O ALBERGHIERO, LA CONOSCENZA DI OFFICE (SOPRATUTTO WORD, EXCEL ED INTERNET) E 

DELLA LINGUA INGLESE. PREFERIBILE LA CONOSCENZA DI ALTRE LINGUE STRANIERE. IL RIMBORSO SPESE 

MENSILE SARA' DI EURO 400. 


